W jaki sposdb tworzymy prezentacje w programie PowerPoint?
Nic prostszego @ Zaczynajmy!

1. Uruchom program PowerPoint.
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2. Ustawiamy styl graficzny dla swojej prezentacji, klikajgc zaktadke projektowanie po czym
rozwijamy liste z dostepnymi szatami graficznymi (Uwaga: Wazne jest, aby wybrac

Kliknij, aby dodac tytut

Kliknij, aby dodac podtytut

3. Po wybraniu odpowiedniego motywu czas na wypetnienie strony tytutowej. Wpisujemy tam
najczesciej temat o jakim bedzie dana prezentacja oraz opcjonalnie wtasne imie, nazwisko.
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4. Po stworzeniu strony tytutowej, w menu po lewej klikamy prawym przyciskiem myszy
na miniaturke slajdu i wybieramy ,Nowy slajd...”.
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Lub przechodzimy do zaktadki Narzedzia gtdwne i wybieramy opcje Nowy slajd.
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5. Kolejne slajdy po stronie tytutowej sg przystosowane do wyswietlania tekstu i zdjeé/obrazkéw,
wiec wygladaja pod wzgledem uktadu troche inaczej niz strona tytutowa, lecz kolorystycznie
wszystko do siebie pasuje. Jako pierwszy slajd dobrym zabiegiem jest utworzenie spisu tresci.
Dodatkowym atutem prezentaciji jest umieszczanie zdjeé/obrazkéw. Aby wstawic¢ obrazek, w
gérnym menu wybieramy ,Wstawianie” -> ,Obraz” i wybieramy obrazek z dysku komputera.
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6. Na przedostatnim slajdzie powinno umiesci¢ sie Zrédta, z ktérych korzystalismy robigc
prezentacje. Czyli np. skopiowany adres strony internetowej, z ktérej korzystalismy:
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7. Gdy zaprojektujemy wszystkie slajdy w naszej prezentacji, powinni$my pamietaé o slajdzie
koncowym — najlepiej takim jak tytutowy, tylko z inna trescia.
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8. Teraz mamy juz wszystkie slajdy, pozostaje wiec ,upiekszy¢” naszg prezentacje. Z pewnoscig
,mitym dla oka” efektem sg przejscia pomiedzy slajdami. Wchodzimy w Przejscia i z listy
wybieramy rodzaj przejscia. Po wybraniu mozemy klikng¢ ,Zastosuj do wszystkich” — wtedy
przejscie bedzie wtgczone pomiedzy wszystkimi slajdami od razu.
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9. Podglad prezentacji- W kazdej chwili mozemy wigczy¢ podglad naszej prezentacji klikajgc na
zaktadke Pokaz slajdéw lub ikonke znajdujgca sie w prawym dolnym rogu. Slajdy przetacza
sie kliknieciem myszki, a wychodzi sie z niego poprzez naci$niecie klawisza Esc.
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10. W programie PowerPoint jest wiele opcji, poznasz je prébujgc samemu stworzy¢ prezenta
na dowolny temat. Moze to by¢ prezentacja o ekologii, czy najwiekszej budowli $wiata.
Wszystkie niezbedne informacje znajdziesz w Internecie wpisujgc odpowiednie hasto w
Google.

ZADANIE:

Wykonaj prezentacje na dowolny temat zwigzany z Wiosng np. Jakie kwiaty zakwitajg wiosna-

cie

wstaw odpowiedni tytut, obrazki oraz slajd koricowy). Maksymalnie 10 slajdéw. Przedstaw swoja

prezentacje najblizszym osobom, opowiedz im czego sie dowiedziates.
*Jak zapisa¢ grafike na komputerze, by méc jg wstawi¢ do prezentacji.

Szukamy hasto w Google. Wchodzimy w zaktadke Grafika. Klikamy prawy przycisk myszki.
Wybieramy opcje zapisz jako... i zapisujemy obrazek na pulpicie lub w wybranym folderze, by
mac go potem skopiowac do prezentacji.
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